hamboorg.city

Arbeitszeugnis — Ta€eMHI KOAW, OLUIHKN Ta
Balli NMpaBa

AK oTpumaTn rapHe Arbeitszeugnis, po3wmngpyBaTn TaEMHI KOAM Ta CKOPUCTATUCA
NpaBOM Ha BUMNpPaBJIEHHA.

Deutsche Begriffe: Arbeitszeugnis | Qualifiziertes Zeugnis | Einfaches Zeugnis | Geheimcode |
Zeugnissprache | Zeugnisberichtigung

LLlo Take Arbeitszeugnis?

Arbeitszeugnis y Hime4y4ynHi — ue Hap3BUYaMHO Ba>XJIMBUN OOKYMEHT — Balla
«Bi3UTHa KapTO4YKa» Ha PUHKY npaui. KoXXHUM npauiBHMK Mae npaso 3rigHo 3 § 630 BGB
Ta § 109 GewO Ha nucbMoBe Arbeitszeugnis nicna NpUNUHEHHA TPYOOBUX BiAHOCUH.

Oobpe Arbeitszeugnis Mmo)xe BigKpMBaTK OBepi, NOraHEe MOXE iX 3aKpMBaTN — a TAEMHA
MOBa LX CBiAoUTB pobuUTb AN CTOPOHHIX OCIO Ba)KKMM 3pO3YyMIiTH, LLLO HacrpaBAi
Ma€eTbCSA Ha yBasi.

Bunown Arbeitszeugnisse

Einfaches Zeugnis

3MicnTb nuwe:

* MepcoHanbHi paHi (iM'a, naTa HapoO XKEHHS)
* Tun po6oTu (Nocana, 3aBAaHHSA)

* TpuBanicTb TpyaoBuUX BigHOCKH (Bia-00)

* BipcyTHS OUiHKa NPOOYKTUBHOCTI YN NOBEAIHKN

Qualifiziertes Zeugnis
JoOoaTKoOBO MiCTUTb:



* OUiHKY NPOAYKTUBHOCTI — SKiCTb pob0TH, KiNbKiCTb, CNewliasbHi 3HaHHS, BiAAaHICTb
* OUiHKY NoBeAiHKN — CTaBJIEHHS 00 KEPiBHUKIB, KONEr, KJIEHTIB
* 3akno4Hy popMyny — NoAsKy, Xajb Yepes Biaxia, nobaxaHHA Ha ManbyTHE

PekoMmeHpauin: 3aBxan sumarante Qualifiziertes Zeugnis — ue 6inbLu
iHOPMaATMBHO i OYiKyeTbCs poboTogaBUAMMN.

Zwischenzeugnis

CeigouTBO Nipg Yac NOTOYHUX TPYLOBUX BiOHOCUH:

* [1pn 3MiHi KepiBHUKa

* Mpn nepeBepeHHi abo 3MiHi NocagoBux 0b60OB'A3KIB

* [lpy nnaHOBaHOMY 3BiJIbHEHHiI (414 nowyKy poboTn)

* Hemae aBTOMaTU4YHOro npaBa — aJie Ha I'IpaKTI/ILI,i 3a3BMYan BUOAETbLCA

TaeMHi kogn — po3wmndpposka MoBu Arbeitszeugnis

Arbeitszeugnisse noBnHHI 6yTn chopmMybOBaHi NO3SUTUBHO — asie Lie NPU3BEN0 A0
PO3BUTKY TAEMHOI MOBM. Te, L0 3BY4UTb NO3UTMBHO, HAacnpaBai Moxxe 6yTu
PYWHIBHUM.

LLIkana ouiHoK B Arbeitszeugnis

OuiHka dopMyJItoBaHHSA DopMyNtOBaHHSA MOBELIHKMN
MPOAYKTUBHOCTI

1 (ny>xxe pobpe) "3aBXXAW Ha HaWNOBHiLWe "3aBXXAN 3pa3KOBUMM Ta AyXKe
3a40BOIEHHA" wiHoOBaHuM ycima"

2 (pobpe) "3aBXAN Ha NOBHe "3aBXOn Oesynpe4yHun Ta
3a40BOIEHHA" wiHoOBaHuM ycima"

3 (3apoBinbHO) "Ha NnoBHe 3a[0BO/IeHHS" "Oe3ynpe4yHun"

4 (B,OoCTaTHbO) "Ha 3a40BoOJ1IeHHA" "KopeKTHuMn" / "He byno

npuynH gna ckapr"
5 (He3apoOBiNILHO) "B LLiNOMY Ha 3a40BOJIEHHA" "B WiIOMY 3a40BiNbHUA"

6 (ny>xe noraHo) "Hamaraecsa" / "'nparnys" "nparHys BignosigaTn sBumMoram"

MpKX0OBaHi CUrHaMM TPUBOT U



DopMyOBaHHA

"BiH 3aBXXAWU nparHys
BMKOHATW 3aBOaHHA"

"BoHa BMKOHYBasia 3aBlaHHS Ha
Halwle 3a40BOJIEHHA"

"BiH BUABNAB PO3YMiHHA CBOEI
po6oTun"

"BoHa Oynia nonynspHa cepep
koner"

"BiH 6yB TOBApPUCbKMH Ta
CrpusB KNiMaTy B KOMMNaHii"

"BoHa BMifla menerysaTtu
3aBOoaHHA"

"BiH BMKOHaB BCi poboTu
HaJN1Ie)XXHUM YUHOM"

"BoHa 6ysia NyHKTyaJibHa Ta
HaaiuHa"

3BY4UTH fK

MpauboBnTUN

Oobpe

KoMmneTeHTHUN

KomMaHOHWI rpaBeub

CuMnaTu4Hunm

Nipepcbki AKOCTi

KopeKkTHui

MMo3nTmnBHeE

3aKJlo4Ha popMysna — BupilanbHa!

DopMytoBaHHA

"Mn py>xe >XaJIKyeMO 10ro BiagxXo4y Ta AAKYEMO

3Ha4YeHHH

3a BUpaTHy cnisnpaut. baxaemo nomy Bcboro
HaMKpalwioro Ta nogasbLumMx ycnixis."

"Mun XankKyeMo 1oro Bigxony Ta ASKYEMO 3a

xopoluy cnisnpauto. baxkaemo nomy Ha ManbyTHE

BCbOro HaMKpaLw,oro Ta ycnixis."

"IaKyeMO 3a cnierpauto Ta 6axkaemMo Ha
ManbyTHE BCbOro Haukpaw,oro."

"Ba)KaeEMO Ha MabyTHE BCbOro Hamkpatlloro."

BiocyTHA 3aka04YHa hopMynia

CTpyKTypa rapHoro Arbeitszeugnis

Mpuknapg po3TawlyBaHHA

HacnpaBai o3Ha4vae

"He maB 3moru srnopatuca"
"MocTaTHbO" (OUiHKa 4)
"Hiyoro He pocsar"
"Hi4yoro He pocar, nvue
po3moBnss"

"Mpobnema 3 ankoronem"
"J103BOJNIAB IHLWUMM pobOuTH
cBOlo poboTy"

"Tinbku cny>x6oBi 060B'A3KNK"

"Hiyoro no3uTuBHOro Ginblle
He B6yno cka3aHo"

"Iy>xe pobpe" (ouiHka 1)

"Mobpe" (ouiHka 2)

"3apoBinibHO" (OLiHKA 3)

"JocTaTHbO" (OUiHKa 4)

"He3apoBinbHO" (OUiHKA 5) — BIACYTHICTb Ue
HaBMWUCHe nponyLieHHs!

1. 3aronoBok — "Arbeitszeugnis" abo "Qualifiziertes Arbeitszeugnis"



2. Bctyn — iM'g, faTa HAapOL>XKeHHSA, rnocaja, TpMBaniCTb rnpavuesnalTyBaHHSA
3. Onuc KoMnaHii — KopoTkun ornag poboroagasus
4. Onuc nocagm — 3aBAaHHA Ta cepu BiANOBIAaNLHOCTI (AoKNagHo!)

5. OuiHKa NPoOAYKTUBHOCTI — creuiaibHi 3HaHHA, MeTod poboTun, BigAaHICTh,
pe3synbTaThn

6. OuiHKa ynpaBaiHHA — TiJIbKK 019 KePiBHUKIB
7. OuiHKa noBeniHKM — MO BiAHOLWEHHIO 00 KEePiBHUKIB, KoJler, KJEHTIB
8. 3aknio4yHa popMmyna — npuymHa Bigxoay, nogsaka, nobaxkaHHa Ha ManbyTHE

9. flaTa Ta NignNuc — 3aBXAN BUKOPUCTOBYNTE Ball OCTaHHIW AeHb poboTu sk naTy

MopanoK OUiHKKY NOBediIHKN
MpaBunbHO: "...M0 BiAHOLIEHHIO 00 KEPIBHUKIB, KOJIEr Ta KJIEHTIB 3aBXAun
b6e3synpeyHuin."

Monepen>xeHHA: AKLLO "KepiBHUKN" He Ha nepLuoMYy Micui, Le 03Havae: "Mas
npobnemun 3 KepiBHMKaMn."

Balle npaBo Ha rapHe CBiAOUTBO

MpaBo Ha Arbeitszeugnis

* Konu? lNMpun NnpunuHeHHi TpyaoBuUX BiGHOCMH (TaKOXX Nicns BawwoOro 3BiIbHEHHS)

* TepMiHu: Hemae BCTaHOBNEHOIr0 3aKOHOM TepMiHy, ane Yyepes 10-12 micauiB npaso
MO>Ke CMJINBTHU

* dopma: MNMncbMoBo, Ha 61aHKy KOMMaHil, 3 opuUriHasibHUM MiANNCOM

MiHiManbHi CTaHOaApPTH

Arbeitszeuugnis NoOBUHEH:

* byTu chopMy/IbOBaHN MO3UTUBHO — HE MNOBUHEH YTPYAHIOBAaTW NOWyK poboTun
* byTu npasauBuM — 6e3 HenpaBANBUX TBEPOKEHb

* byTn NOBHUM — BCi pefieBaHTHI OigNbHOCTI Ta nepiogn

* byt 3po3yminum — 6e3 TaEMHUX KofaiB (TeopeTn4Ho!)

* byTn Ha GnaHKy KoMnaHii — 3 OpuUriHasibHUM NiIANMCOM KepiBHMKa

* Be3 neperubiB — He NMOBUHEH MaTW NeperuHiB (MepernH MoxXxe pPo3rnanaTucs sk
MPUXOBaHe MoBiAOMJIEHHS)



3annT Ha BunpassieHHS Zeugnisberichtigung
AKLL0 Balle CBiAOLTBO 3aHAATO HeraTuBHe abo MiCTUTb MOMMJIKMU:

1. MucbMOBO NMOMPOCiITb BUMPaBAEHHA (Ha3BiTb KOHKPETHI 3MiHN)
2. BCTaHOBITb TEPMiHNU — Hanpukiag, 2 TUXKHI
3. TpymoBuM cyp, — sKUO poboTodaBeLb He BiANOBiAa€E, BM MOXXeTe CyaAnTUCS

4. BpeMma poka3syBaHHA: [pun ouiHui 3 abo Kpallin poboTomaBeub NOBUHEH A0OBECTH,
o Bn 6ynu ripuwi. Mpu ouiHui 4 abo ripuie BU MOBMHHI AOBECTH, WO Bynm Kpal,i.

LlndppoBe CBIiAOUTBO

3 2025 poky poboTogaBLi MOXYTb TakoX BuaasaTn uucgppose Arbeitszeugnis — 3
KBaNipikoBaHMM eNeKTPoHHUM niannucom. MNManeposi CBigOUTBA 3aJMLATbLCA
CTaHOApPTOM.

Mopaaown ons iHO3eMLUIB

1. 3aB>xxau BuMmaramrte Qualifiziertes Zeugnis — HaBiTb NiC/I9 KOPOTKOTPMBAOIrO
npaueBallTyBaHHA

2. MaloTb CBiAOUTBO NepeBipUTU — KOHCYNbTalisa 3 Mirpauii, npodcninka abo
agBokaT

3. 3HanTe TaEMHi Koamu — "Ha 3a40BoJIeHHA" Le He gobpa ouiHka!

4. He 4yekalTe HapJOBIro — 3anpociTh CBiAOUTBO He3abapoM Micns OCTaHHbLOIO AHSA
po6oTu

5. MaloTb CBigOLTBO NepeKksiafeHo — AKLLO0 X04YeTe npautoBaTh 3a KOPAOHOM
(3acBigyeHnn nepeknan)

6. 3anpocitb Zwischenzeugnis — npu 3MiHi KepiBHMKa abo N1aHOBAaHOMY 3BiJIbHEHHI

Pepnakuis hamboorg.city - CTaHOM Ha: KBiTeHb 2026 - PeTenibHO NiAroToBAEHO,
perynspHO OHOBJIIOETLCA. 3MICT Ma€ iIHPOPMALLIMHNN XapaKTep i He 3aMiHIOE PULNYHY
KOHCYy/ibTadlito.




