HAMBOORG.CITY

Be3skowToBHa nnaTdopMa An4 iHo3eMLUiB Y HiMe44nHi

v ACNCTEHT 24/7 BaLLO MOBOIO v CKaHep oQiLinHUX OOKYMEHTIB
v HaragyBaHHSA Npo TEPMiHN v KanbKynaTopu 0OMNoMoru

hamboorg.city — € i obyne BESKOLUTOBHO

Arbeitszeugnis — TaeMHI KOAW, OLUIHKN Ta
Balli NMpaBa

Sk oTpuMaTK rapHe Arbeitszeugnis, po3wngpyBaT TaEMHI KOOM Ta CKOpUCTaTUCA
NpaBOM Ha BUMPaBJIEHHS.

Deutsche Begriffe: Arbeitszeugnis | Qualifiziertes Zeugnis | Einfaches Zeugnis | Geheimcode |
Zeugnissprache | Zeugnisberichtigung

LLlo Take Arbeitszeugnis?

Arbeitszeugnis y Hime4y4ynHi — ue Hap3BUYaMHO Ba>kXJIMBUN OOKYMEHT — Balla
«Bi3WTHa KapTo4Ka» Ha PMHKY npaui. KoXXHU npauiBHUK Mae npaeo 3rigHo 3 § 630 BGB
Ta § 109 GewO Ha nucbmoBe Arbeitszeugnis nicna NpMNMHEHHA TPyLOBUX BiAHOCUH.

Oobpe Arbeitszeugnis Mmo)xe BigKpMBaTK OBepi, NOraHe MOXeE iX 3aKpMBaTN — a TAEMHA
MOBa LMX CBigoUTB pobuTb ANS CTOPOHHIX 0Ci6 Ba)KKMM 3p0O3yMiTK, LLO HacnpaBAi
Ma€ETbCA Ha yBa3i.

Bunown Arbeitszeugnisse

Einfaches Zeugnis
3MicuTb nuwie:

* MepcoHanbHi paHi (iM'a, naTa HapoOXKEHHS)
* Tun po6oTu (Nocana, 3aBAaHHSA)
* TpuBanicTb TpyaoBuUX BigHOCKH (Big-00)

* BiacyTHS OUiHKa NMPOOYKTUBHOCTI Y/ NOBELiIHKN



Qualifiziertes Zeugnis

JoOaTKoOBO MiCTUTD:

* OUiHKY NPOAYKTUBHOCTI — SKiCTb pob60TH, KiNbKiCTb, CNewuiasbHi 3HaHHSA, BiAAaHICTb
* OUiHKY NoBeAiHKN — CTaBJIEHHSA 00 KEPIBHUKIB, KONEr, KJIEHTIB

» 3akno4Hy hbopMyny — NoAsKy, XKajlb Yepes Biaxia, nobakaHHA Ha ManbyTHE

PekoMmeHpauin: 3aBxan sumarante Qualifiziertes Zeugnis — ue 6inbLu
iHOPMaATMBHO i OYiKyeTbCs poboTogaBuUAMMN.

Zwischenzeugnis

CeigouTBO Nipg Yac NOTOYHUX TPYLOBUX BiOHOCUH:

* [1pn 3MiHi KepiBHUKa

* Mpn nepeBepeHHi abo 3MiHi NocagoBux 0b60OB'A3KIB

* [lpy nnaHOBaHOMY 3BiJIbHEHHiI (414 nowyKy poboTn)

* Hemae aBTOMaTU4YHOro npaBa — aJie Ha I'IpaKTI/ILI,i 3a3BMYan BUOAETHLCSA

TaeMHi kogn — po3wmndposka MoBu Arbeitszeugnis

Arbeitszeugnisse noBnHHI 6yTn chopmMybOBaHi NO3SUTUBHO — asie Lie NPU3BEN0 A0
PO3BUTKY TAEMHOI MOBM. Te, L0 3BY4MTb NO3UTMBHO, HAacnpaBai Moxxe 6yTu
PYWHIBHUM.

LLIkana ouiHoK B Arbeitszeugnis

OuiHka dopMyJItoBaHHSA DopMytOBaHHSA MOBELIHKMN
MPOAYKTUBHOCTI

1 (ny>xxe pobpe) "3aBXXAW Ha HaWNOBHiLWe "3aBXXAN 3pa3KOBMM Ta AyXKe
3a40BOIEHHA" wiHoOBaHuM ycima"

2 (pobpe) "3aBXAN Ha NOBHe "3aBXOn Oesynpe4yHun Ta
3a40BOIEHHA" wiHoOBaHuM ycima"

3 (3apoBinbHO) "Ha NnoBHe 3a[0BO/IeHHS" "Oe3ynpe4yHun"

4 (B,OoCTaTHbO) "Ha 3a40BoOJ1IeHHA" "KopeKTHuMK" / "He byno

npuynH gna ckapr"
5 (He3apoOBiINIbLHO) "B LLiNOMY Ha 3a40BOJIEHHA" "B WiIOMY 3a40BiNbHUA"

6 (ny>xe noraHo) "Hamaraecsa" / "'nparnys" "nparHys BignosigaTn sBumMoram"



MprX0oBaHi CUrHaAM TPUBOT U

dopMytoBaHHA

"BiH 3aB>XXAMN nparHys
BMKOHATW 3aBOaHHA"

"BoHa BMKOHYBaJ1a 3aBAaHHSA Ha
Hawle 3a40BOJIEHHA"

"BiH BUAB/SIB PO3YMIHHA CBOEI
poboTn"

"BoHa bynia monynapHa cepef
koner"

"BiH 6yB TOBApPUCbKMH Ta
CNpuaB KAiMaTy B KOMMaHii"

"BoHa BMina meneryBaTtu
3aBOaHHA"

"BiH BMKOHaB BCi poboTu
HaNe>XHUM YUHOM"

"BoHa byna nyHKTyasibHa Ta
HapinHa"

3BY4UTb AK

MpayboBUTUN

Oobpe

KoMmneTeHTHUN

KomMaHOHWM rpaseub

CuMnaTu4Hunm

Nlinepcbki AKOCTI

KopekTHui

Mo3nTmnBHeE

3ak/ito4Ha popmysia — BupiwanbHa!

dDopMytoBaHHSA

"Mu py>Xe >KaJZIKyeMO 110ro Bigxoa4y Ta AAKYEMO

3Ha4YeHHs

3a BUpaTHYy cnienpauto. baxaemo nomy Bcboro
HaWKpaLwLoro Ta noganabluMx ycnixise."

"Mun >XXanKyeMo 10ro Bigxoay Ta AAKYEMO 3a

xopoluy cnisnpauto. baxkaemo nomy Ha ManbyTHeE

BCbOro HaMKpaLwioro Ta ycnixis."

"IakyeMo 3a cnierpauto Ta 6axkaemMo Ha
ManbyTHE BCbOro HamKpauworo."

"Ba)KaeEMO Ha MabyTHE BCbOro Hamkpatlloro."

BiacyTHA 3akno4vHa opmyna

CTpyKTypa rapHoro Arbeitszeugnis

HacnpaBai o3Ha4ae

"He maB 3moru snopatucsa"
"MocTaTHbO" (OLUiHKa 4)
"Hiyoro He pocsar"
"Hiyoro He pocsr, nuwe
po3moBnsAB"

"Mpobnema 3 ankoronem"
"J103BOJIAB iHLUUM POOUTH
cBolo poboTty"

"Tinbku cny>x6oBi 060B'A3KMK"

"Hiyoro no3uTuBHOro Oinblle
He 6yno cka3aHo"

"Oy>xxe pobpe" (ouiHka 1)

"Hobpe" (ouiHka 2)

"3apoBinibHO" (OLiHKa 3)

"JocTaTHbO" (OUiHKa 4)

"He3apoBiNnbHO" (OLUiHKa 5) — BiACYTHICTb Le
HaBMWUCHe nponyLeHHs!



lMpunknap po3TawlyBaHHA

1. 3aronoBok — "Arbeitszeugnis" abo "Qualifiziertes Arbeitszeugnis"

2. Bctyn — iM'g, faTa HAapOL4>KeHHSA, rnocaja, TpMBaiiCTb NnpavuesnalTyBaHHSA
3. Onuc KoMnaHii — KopoTkun ornsg poboroagasus

4. Onuc nocapm — 3aBAaHHA Ta cdepun BiaNoBiAanbHOCTI (AokNaaHo!)

5. OuiHKa NPoOAYKTUBHOCTI — creuiaibHi 3HaHHA, MeTod poboTun, BigAaHICTh,
pe3synbTaThn

6. OuiHKa ynpaBniHHA — TiJIbKW 019 KePiBHUKIB
7. OuiHKa noBeniHKM — MO BiAHOLWEHHIO 00 KEePiBHUKIB, KoJler, KJEHTIB
8. 3aknio4yHa popMmyna — npuymHa Bigxoay, nogsaka, nobaxkaHHa Ha ManbyTHE

9. flaTa Ta NignNuc — 3aBXAWN BUKOPUCTOBYNTE Ball OCTaHHIW AeHb poboTu sk naTy

MopanoK OUiHKKY NOBediIHKN

MpaBunbHO: "...M0 BiAHOLIEHHIO 00 KEPIBHUKIB, KOJIEr Ta KJIEHTIB 3aBXAun
b6e3synpeyHuin."

Monepen>xeHHA: AKLLO "KepiBHUKN" He Ha nepLuoMy Micui, Le 03Havae: "Mas
npobnemun 3 KepiBHMKaMn."

Balle npaBo Ha rapHe CBiAOUTBO

MpaBo Ha Arbeitszeugnis

* Konu? lNMpun NnpunuHeHHi TpyaoBuUX BiGHOCMH (TaKOXX Nicns BawwoOro 3BiIbHEHHS)

* TepMiHu: Hemae BCTaHOBNEHOIr0 3aKOHOM TepMiHy, ane Yyepes 10-12 micauiB npaso
MO>Ke CMJINBTHU

* dopma: lNMncbMoBo, Ha 61aHKy KOMMaHil, 3 opuUriHasibHUM MigNNCOM

MiHiManbHi CTaHOaApPTH

Arbeitszeuugnis nosnHeH:

* byTu chopMy/IbOBaHN MO3UTUBHO — HE MNMOBUHEH YTPYAHIOBAaTW NOWyK poboTun
* byTn npaBauBuM — 6e3 HenpaBONBUX TBEPO)KEHb

* byTn NOBHUM — BCi peneBaHTHI OifNbHOCTI Ta nepiogn

* byt 3po3yminum — 6e3 TaEMHUX KofaiB (TeopeTu4Ho!)

* byTn Ha GnaHKy KoOMMnaHii — 3 OpuUriHasibHUM NiIANMCOM KepiBHMKa



* be3 nepernbiB — He NOBMHEH MaTW NEPErunHiB (MepernH MoxXxe po3rasanaTucs sk
MPUXoBaHe MoBiAOMIEHHS)

3anuT Ha BunpasseHHs Zeugnisberichtigung

AKLLO0 Balle CBiAOLTBO 3aHAATO HeraTuBHe abo MiCTUTbL NOMMUJIKMU:

1. MucbMOBO MOMPOCiITb BUMPaBAeHHS (Ha3BiTb KOHKPETHI 3MiHWN)

2. BCTaHOBITb TEPMiHNM — Hanpukiag, 2 TUXKHI

3. TpymoBu# cyn — skuwo poboTonaBeLb He BigNoOBiAaE, BM MOXKeTe CyAUTUCA

4. BpeMa pokKa3syBaHHA: [pu ouiHui 3 abo kpallin poboTomaBeub NOBUHEH N0OBECTH,
wo Bn 6ynum ripwi. Mpun ouiHui 4 abo ripwe BM MOBMHHI [oBeCTH, WO Bynm Kpalui.

LlndppoBe CBIAOUTBO

3 2025 poky poboTonaBLi MOXXYTb TakoX BuaaBaTn uucgppose Arbeitszeugnis — 3
KBaNi(pikoBaHMM eNeKTPoOHHUM nianucom. MNManeposi CBifOLTBA 3aMLWATbLCA
CTaHOapTOM.

Mopanown onsg iHoO3eMLUiB

1. 3aBxau sumaramte Qualifiziertes Zeugnis — HaBiTb NiC/9 KOPOTKOTPUBAOIrO
npaueBnalTyBaHHA

2. MaloTb CBigOLTBO NepeBipuUTU — KOHCYbTaUia 3 Mirpauii, npodcninka abo
ajBokaT

3. 3HanuTe TaeEMHi Koam — "Ha 3a40BOJIeHHA" Le He fobpa ouiHka!l

4. He yekanTe HapmOBro — 3anpociTb CBiAOUTBO He3abapoM Micas OCTaHHLOrO OHS
pob6oTun

5. MaloTb CBigOLTBO NepekKsiageHo — AKLLO0 Xo4yeTe rnpauiosaTu 3a KOPAOHOM
(3acBigyeHnin nepeknag)

6. 3anpocitb Zwischenzeugnis — npu 3MiHi kepiBHMKa abo NN1aHOBAaHOMY 3BiJIbHEHHI




