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Bewerbung in Deutschland — Lebenslauf,
Anschreiben und Tipps
Wie du dich in Deutschland richtig bewirbst: Lebenslauf, Anschreiben und was beim
Vorstellungsgespräch zählt. Stand: März 2026.

Deutsche Begriffe: Bewerbung | Lebenslauf | Anschreiben | Vorstellungsgespräch |
Bewerbungsmappe

Bewerbung in Deutschland — Lebenslauf,
Anschreiben und Tipps
>

Die deutsche Bewerbung — Aufbau
Eine vollständige Bewerbung in Deutschland besteht aus:

1. Anschreiben (1 Seite)

2. Lebenslauf (1–2 Seiten)

3. Zeugnisse und Zertifikate (Kopien)

Lebenslauf (CV)

Pflicht-Inhalte:
• Persönliche Daten: Name, Adresse, Telefon, E-Mail, Geburtsdatum

• Berufserfahrung: Rückwärts chronologisch (neuestes zuerst)



• Ausbildung: Studium, Berufsausbildung, Schule

• Kenntnisse: Sprachen (mit Niveau: A1–C2), IT-Kenntnisse, Führerschein

• Foto: In Deutschland üblich (aber nicht Pflicht)

Tipps:
• Maximal 2 Seiten — kurz und prägnant

• Lücken vermeiden — jeder Zeitraum muss erklärt werden

• Relevanz: Nur das auflisten, was für die Stelle wichtig ist

• Deutsches Format: Datum als MM/JJJJ (z.B. 03/2026)

Anschreiben

Aufbau:
1. Betreff: „Bewerbung als [Position], Referenznummer [...]"

2. Einleitung: Warum diese Stelle? Was motiviert dich?

3. Hauptteil: Deine wichtigsten Qualifikationen und Erfahrungen

4. Schluss: Gehaltsvorstellung (falls gefordert), frühester Eintrittstermin

Häufige Fehler:
• � Copy-Paste ohne Anpassung an die Firma

• � Zu lang (max. 1 Seite!)

• � Rechtschreibfehler (unbedingt Korrektur lesen lassen!)

• � „Hiermit bewerbe ich mich..." — zu altmodisch

Wo Jobs finden?

Portal Typ Besonderheit

StepStone Alle Branchen Größtes Jobportal

Indeed Alle Branchen Internationaler, auch englische
Jobs

LinkedIn Fachkräfte/Akademiker Netzwerken + Jobsuche

Xing Fachkräfte Deutsches LinkedIn



Portal Typ Besonderheit

Agentur für Arbeit Alle Kostenlos, auch Beratung

Make it in Germany Fachkräfte aus Ausland Offizielles Portal der
Bundesregierung

Anerkennung ausländischer Abschlüsse
Dein ausländischer Abschluss muss oft anerkannt werden:

• Reglementierte Berufe (Arzt, Lehrer, Pfleger): Anerkennung Pflicht

• Nicht-reglementierte Berufe: Anerkennung empfohlen, aber nicht Pflicht

• Portal: anabin.kmk.org (Datenbank für ausländische Abschlüsse)

• Beratung: Anerkennungsberatung der IHK oder Handwerkskammer

Tipps für Ausländer
• Deutschkenntnisse immer mit Zertifikat nachweisen (Goethe, telc, TestDaF)

• Initiativbewerbung — in Deutschland sehr verbreitet und erfolgreich

• Praktikum als Einstieg nutzen — gerade wenn du noch kein Netzwerk hast
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