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Đơn xin việc tại Đức — Lebenslauf,
Anschreiben và Mẹo
Cách nộp đơn xin việc đúng cách tại Đức: Lebenslauf, Anschreiben và những điều
quan trọng trong cuộc phỏng vấn. Cập nhật: Tháng 3 năm 2026.

Deutsche Begriffe: Bewerbung | Lebenslauf | Anschreiben | Vorstellungsgespräch |
Bewerbungsmappe

Đơn xin việc tại Đức — Lebenslauf,
Anschreiben và Mẹo
> Cập nhật: Tháng 3 năm 2026. Mọi thông tin không có bảo đảm.

Đơn xin việc ở Đức — Cấu trúc
Một Bewerbung hoàn chỉnh tại Đức bao gồm:

1. Anschreiben (1 trang)

2. Lebenslauf (1–2 trang)

3. Chứng chỉ và Giấy chứng nhận (Bản sao)

Lebenslauf (CV)

Nội dung bắt buộc:
• Thông tin cá nhân: Tên, địa chỉ, điện thoại, email, ngày sinh

• Kinh nghiệm làm việc: Theo thứ tự thời gian ngược lại (mới nhất trước)

• Trình độ học vấn: Đại học, đào tạo nghề, trường học

• Kỹ năng: Ngôn ngữ (với mức độ: A1–C2), kỹ năng IT, bằng lái xe



• Ảnh: Thông thường ở Đức (nhưng không bắt buộc)

Mẹo:
• Tối đa 2 trang — ngắn gọn và súc tích

• Tránh khoảng trống — mỗi khoảng thời gian phải được giải thích

• Tính liên quan: Chỉ liệt kê những gì quan trọng cho vị trí

• Định dạng Đức: Ngày tháng dưới dạng MM/YYYY (ví dụ: 03/2026)

Anschreiben

Cấu trúc:
1. Tiêu đề: "Bewerbung als [Vị trí], Referenznummer [...]"

2. Phần mở đầu: Tại sao vị trí này? Điều gì thúc đẩy bạn?

3. Phần nội dung: Những điểm mạnh và kinh nghiệm quan trọng nhất của bạn

4. Phần kết luận: Mức lương mong muốn (nếu được yêu cầu), ngày bắt đầu sớm nhất

Những lỗi phổ biến:
• � Copy-paste mà không điều chỉnh theo công ty

• � Quá dài (tối đa 1 trang!)

• � Lỗi chính tả (nhất định phải kiểm tra lại!)

• � "Hiermit bewerbe ich mich..." — quá lỗi thời

Tìm việc ở đâu?

Cổng thông tin Loại Đặc điểm

StepStone Mọi ngành Cổng việc làm lớn nhất

Indeed Mọi ngành Quốc tế, cũng có việc tiếng Anh

LinkedIn Chuyên gia/Học viên Mạng lưới + Tìm việc

Xing Chuyên gia LinkedIn của Đức

Agentur für Arbeit Mọi Miễn phí, cả tư vấn

Make it in Germany Chuyên gia nước ngoài Cổng thức của Chính phủ Liên
bang



Công nhận bằng cấp nước ngoài
Bằng cấp nước ngoài của bạn thường phải được công nhận:

• Nghề được quy định (Bác sĩ, Giáo viên, Điều dưỡng): Công nhận là Bắt buộc

• Nghề không được quy định: Công nhận được khuyến cáo, nhưng không bắt buộc

• Cổng thông tin: anabin.kmk.org (Cơ sở dữ liệu bằng cấp nước ngoài)

• Tư vấn: Anerkennungsberatung của IHK hoặc Handwerkskammer

Mẹo cho người nước ngoài
• Luôn chứng minh kỹ năng tiếng Đức bằng Chứng chỉ (Goethe, telc, TestDaF)

• Bewerbung sáng kiến — rất phổ biến và thành công ở Đức

• Thực tập làm điểm khởi đầu — đặc biệt nếu bạn chưa có mạng lưới
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