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Pon xin viéc tai buc — Lebenslauf,
Anschreiben va Meo

Cach ndp don xin viéc ding cach tai Buc: Lebenslauf, Anschreiben va nhiing diéu
quan trong trong cudc phéng van. Cap nhat: Thang 3 nam 2026.

Deutsche Begriffe: Bewerbung | Lebenslauf | Anschreiben | Vorstellungsgesprach |
Bewerbungsmappe

Pon xin viéc tai buc — Lebenslauf,
Anschreiben va Meo
> Cap nhat: Thang 3 nam 2026. Moi thong tin khong cé bdo dam.

Pon xin viéc & Bic — Cau truc
Mot Bewerbung hoan chinh tai Birc bao gom:
1. Anschreiben (1 trang)

2. Lebenslauf (1-2 trang)

3. Ching chi va Giay ching nhan (Ban sao)

Lebenslauf (CV)

N6i dung bat budc:

* Thong tin ca nhan: Tén, dia chi, dién thoai, email, ngay sinh

» Kinh nghiém lam viéc: Theo th( tu thai gian ngugc lai (m&i nhat trudc)
» Trinh d6 hoc van: Dai hoc, dao tao nghé, trudng hoc

« Ky nang: Ngon ngit (v6i mirc d6: A1-C2), k¥ nang IT, bang lai xe



« Anh: Thong thudng & DBdc (nhung khdng bat budc)

Meo:

« T6i da 2 trang — ngan gon va suc tich

s Tranh khoang trong — méi khoang thai gian phai dugc giai thich

* Tinh lién quan: Chi liét ké nhiing gi quan trong cho vi tri

* Dinh dang Puc: Ngay thang duéi dang MM/YYYY (vi du: 03/2026)

Anschreiben

Cau truc:

1. Tiéu dé: "Bewerbung als [Vi tri], Referenznummer [...]"

2. Phan mé dau: Tai sao vi tri nay? Diéu gi thic day ban?

3. Phan ndi dung: Nhiing di€ém manh va kinh nghiém quan trong nhat cta ban

4. Phan két luan: M(c luong mong mudn (néu dugc yéu cau), ngay bat dau sém nhat

Nhing 16i pho bién:

e [] Copy-paste ma khong diéu chinh theo céng ty

* [] Qua dai (toi da 1 trang!)

* [] L6i chinh ta (nhat dinh phai kiém tra lai!)

« [] "Hiermit bewerbe ich mich..." — qua 16i thoi

Tim viéc ¢ dau?

Céng thong tin
StepStone

Indeed

LinkedIn

Xing

Agentur fur Arbeit

Make it in Germany

Loai

Moi nganh

Moi nganh

Chuyén gia/Hoc vién
Chuyén gia

Moi

Chuyén gia nudc ngoai

Pac diém

Céng viéc lam I6n nhat

Qudc té, cling cé viéc tiéng Anh
Mang lugi + Tim viéc

LinkedIn ctia Buc

Mién phi, ca tu van

Céng thdc cta Chinh phu Lién
bang



Cong nhan bang cap nudc ngoai

Bang cap nudc ngoai cla ban thudng phai dugc cédng nhén:

* Nghé duoc quy dinh (Bac si, Gido vién, Diéu dudng): Cong nhan la Bat budc

» Nghé khéng duoc quy dinh: Cong nhan dugc khuyén cdo, nhung khéng bat budc
« C6ng thong tin: anabin.kmk.org (Ca s dit liéu bang cap nudc ngoai)

» Tu van: Anerkennungsberatung cta IHK hodac Handwerkskammer

Meo cho ngudi nudc ngoai
 Luén chirng minh ky nang ti€éng Blc bang Ching chi (Goethe, telc, TestDaF)
» Bewerbung sang kién — rat phé bién va thanh cong & Duc

* Thuc tap lam diém khadi ddu — dac biét néu ban chua c6 mang ludi




