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Phdng van xin viéc — Chuan bi, quy trinh va
meo
Céch chuén bi cho Bewerbungsgesprach tai Buc: quy trinh, cau héi thuong gap va

dam phan luong.

Deutsche Begriffe: Bewerbungsgesprach | Vorstellungsgesprach | Selbstprasentation |
Gehaltsverhandlung | Assessment Center

Bewerbungsgesprach tai buc

Bewerbungsgesprach (con goi la Vorstellungsgesprach hoac phdng van xin viéc) la budc
quan trong nhat trong quy trinh xin viéc. Tai Blc, cudéc phdng van cé tinh chat chinh thirc
— chuan bj tét la yéu toé then chét.

Quy trinh théng thuong

Giai doan Thaoi gian NGi dung

Chao hoéi 5 phut Bat tay, trd chuyén nhe nhang

Giéi thiéu cong ty 10 phut Nha tuyén dung gidi thiéu

Tu gidi thiéu 10-15 phat Ban gi6i thiéu vé minh

Cau héi chuyén mén 15-20 phut Héi vé k¥ nang va kinh nghiém

Cau héi ciaa ban 10 phut Ban dat cau hdi cho nha tuyén
dung

Két thuc 5 phut Céc budc ti€p theo, tam biét

Thoi lugng: Thuong 45-90 phut, cac vi tri quan ly cé thé dai hon.

Chuan bi



Tim hiéu vé cbéng ty

» Website — doc vé san pham, dich vu, gia tri, tin tdc mdi nhat
» Pon tuyén dung — doc ky cac yéu cau

« Panh gia trén Kununu.de (can than, khong tin tat ca)

Lo trinh di lai — 1én ké hoach, t6i 10 phat sém la ly tuédng

Chuan bi Selbstprasentation

Cau "Hay ké vé ban" xuat hién trong hau hét cac cudc phdng van. Chudn bi mét bai
thuyét trinh 2-3 phut:

1. Tinh trang hién tai — "Hién t6i dang lam viéc tai..."

2. Qua trinh su nghiép — nhiing tram quan trong (khéng phai tat ca!)
3. Kinh nghiém lién quan — nh{ing gi lam ban phu hgp véi vi tri nay
4. Pong luc — tai sao ban xin viéc

Meo: Luyén tap Selbstprasentation to — trudéc guong hoac véi ban be.

Cau hdi thuong gap — va cau tra loi tot
#### VE ban ca nhan
» "Piém manh cta ban la gi?" - ké 2-3 diém manh véi vi du cu thé

» "Di€m yéu cua ban la gi?" - thanh that, nhung cé giai phap: "Téi déi khi thi€u kién
nhan, vi vay toi s dung danh sach kiém tra"

e "Ban thay minh & dau sau 5 nam?" - muc tiéu su nghiép thuc té phu hgp véi cong
ty

 "Tai sao ban muén déi céng viéc?" - dién dat tich cuc (thir thach méi, phat trién),
khong bao gid ché bai nha tuyén dung ci

#H#H VE Vi tri

 "Tai sao ban xin viéc tai chung t6i?" - Iy do cu thé (khéng phai: "vi ban tra luong
cao")

« "Ban biét gi vé céng ty chuing t6i?" - ching minh ban da nghién c(u

« "Ban xu ly stress nhu thé nao?" - vi du cu thé tu thyc té

#### Cau hoi bay

* "Pdng nghiép cta ban sé néi gi vé ban?" - nhiing dac tinh tich cuc, thanh that
« "K& vé mét that bai" - tinh huéng, ban hoc dugc gi, cdch ban lam tét han

 "Tai sao chung téi nén thué ban?" - nhiing diém dbc dao clha ban



Cau hoi bi cam

Nha tuyén dung khéng duoc phép héi mét s6 cau hai (§ 611a BGB, AGG):
e Mang thai — "Ban c6 mang thai khong?" / "Ban cé k& hoach sinh con?"

» Ton giao — "Ban theo ton giao nao?"

» Quan diém chinh tri — "Ban bau cho dang nao?"

* Khi nao ban la thanh vién cong doan — "Ban c6 phai thanh vién cong doan
khéng?"

e Suc khée — "Ban c6 bénh man tinh khéng?" (chi dugc phép néu lién quan dén céng
viéc)

 Tinh trang hén nhan — "Ban da két hén chua?" (thuc té thuong héi, nhung khéng bat
budc tra 10i)

Quyén cua ban: Ban c6 thé néi déi vé cac cau hdi bi cdm — diéu nay khéng cé hdu qua
phéap ly.

Cach an mac

Quy tac chung
e Qua trang phuc tét hon qua casual — néu nghi ngd, hdy an mac trang trong hon

* Sach sé va cham soéc — téc, méng tay, giay
* Trang suc va nudc hoa nhe nhang

» Khéng quan ao thé thao, khéng quan jogger

Tuy theo nganh

Nganh Cach an mac

Ngan hang, bao hiém, luat su Suit/Kostiim, ca vat, mau sac rat r

Van phong, quan ly Business Casual (40 so mi/blouse, quan/vay vai)

IT, Startup Smart Casual (40 so mi khong ca vat, quan jean
duogc)

Tha céng Quan &o thodi mai sach sé, cham soéc

Ban lé, dich vu &n uéng Gon gang, phu hgp véi nganh

Gehaltsverhandlung



Khi nao néi chuyén vé luong?
e Thuong & 1an phéng van thua hai hoac cudi cudc phong van dau tién

 D6i khi nha tuyén dung hoi: "Mong mudn luong ctaa ban la gi?"

e Tim hiéu truéc vé luong theo nganh (gehalt.de, kununu.de, glassdoor.de)

Meo
* Néu mot khoang — vi du "T6i hinh dung 42.000-48.000 € brutto"

* Gidi thich — "Dua trén 3 nam kinh nghiém va ky nang X cua téi..."
e Khéng dat qua thap — ban khdng thé tang sau nay

» Can nhac géi toan bd — phép phép, lam viéc tai nha, dao tao, xe céng ty

Luong khai dau dién hinh (brutto/nam)

Nganh Luong khai dau

Ky thuat 45.000-55.000 €
T 42.000-52.000 €
Kinh doanh/Marketing 35.000-45.000 €
Cham séc 33.000-38.000 €
Thu céng 28.000-35.000 €
Ban lé 26.000-32.000 €

Sau cudc phong van

Theo doi
« Email cdm on — trong vong 24 giod, ngan gon va chuyén nghiép

« Kién nhan — quyét dinh c6 thé mat 1-4 tuan

e Theo doi — néu ban khdng nghe gi sau 2 tuan, hai lich sy qua email

Néu dugc chap nhan
» Poc hop dong lao ddéng ky luéng — thaoi gian dung thd, thdi han chd y, quy tac tang
ca



« Khéng ky ngay — ban c6 thé mang hgp déng vé va doc ky
» Théa thuan ngay bat dau

NéEu bi tur chai
e Khéng lay ca nhan — thuong cé nhiéu Ung vién gidi
e Yéu cau phan héi — "To6i c6 thé lam gi tot han khoéng?"

 Ti€p tuc — mbi cudc phdong van la bai tap

Meo dac biét cho nguoi nuéc ngoai

1. Pung gio — Tai Duc, diéu nay cuc ky quan trong. S6m 5 phut la ly tudng.
2. Bat tay — chac chan, ngan, tiép xic mat

3. Si dung "Sie" — dung "Sie", cho dén khi nguai khac dé nghi "Du"

4. Giai thich bang cap nudc ngoai — Khdng phai ai cling biét hé théng hoc tap cla
ban. Gidi thich kha nang so sanh.

5. Trinh bay ky nang ngon ngit tich cuc — "T6i néi 4 ngon nglr, téi dang cai thién
tiéng DUrc tich cuc" tot hon "Tiéng Dlc cua toi khong tot"

6. Su khac biét van héa — Su truc ti€p dugc danh gia cao tai Ddc. Néi ré rang nhiing gi
ban c6 thé lam va muén lam.

7. Cau héi phap ly — Tim hi€u xem tinh trang cu tri cta ban cé cho phép cong viéc du
kién khong

--- Cap nhat: Thang 3 nam 2026. Moi théng tin khong cé bao hanh.




