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İşyerinde Almanca — Mesleki Dil Kursları ve
Toplantı Ipuçları
BAMF'den DeuFöV B2/C1 kursları, işte mesleki dil, toplantı iletişimi ve kariyer
gelişimi.

Deutsche Begriffe: DeuFöV | Berufssprachkurs | BAMF | Fachsprache | Arbeitsplatz | B2-Kurs |
C1-Kurs

İşyerinde Almanca Neden Önemlidir
Uluslararası bir şirkette çalışıyor olsanız da — Almanca profesyonel yaşamda
toplantılarda, e-postalarda ve resmi olmayan konuşmalarda ağırlıklı olarak Almanca
konuşulur. Uzmanlık terminolojisine hakim olanlar, kariyer perspektiflerini önemli ölçüde
artırır ve takımlara daha hızlı entegre olurlar.

DeuFöV — İş İlişkili Almanca Dil Kursları
İş ilişkili Almanca dil desteği (DeuFöV), BAMF (Federal Göç ve Mülteci Dairesi)
tarafından finanse edilir ve birçok katılımcı için ücretsizdir.

Kurs Modülleri

Seviye Süre İçerik

B2 Mesleki Dil Kursu 400–500 DH Başvurular, iş hukuku, iletişim

C1 Mesleki Dil Kursu 300 DH Teknik dil, müzakereler,
sunumlar

Uzman Kursları 300 DH Sağlık, sanat/teknik,
akademisyenler

DH = Derslik Saati (her biri 45 dakika)



Kimler Hak Sahibidir?
• Göçmen geçmişi olan ve tamamlanmış entegrasyon kursuna sahip kişiler

• İş arayanlar ve dil destek ihtiyacı olanlar (iş merkezi veya istihdam aracılığı)

• İşleri için daha iyi Almanca becerilerine ihtiyaç duyan çalışanlar

• Dil eksiklikleri olan çıraklar

Maliyetler
• İş arayanlar: Ücretsiz (BAMF finansmanı)

• Yıllık 20.000 € üzerinde gelire sahip çalışanlar: DH başına 2,56 € katkı — sınav
başarısı halinde %50 geri ödeme

Meslekte Mesleki Dil
Sektörünüze bağlı olarak özel sözlük gerekir:

• Ofis/İdare: protokol, toplantı, son tarih, başvuru, yanıt

• Sağlık/Tıp: anamnez, vizit, belgelendirme, yara bakımı

• El Sanatları/Teknik: araçlar, ölçü birimi, güvenlik eğitimi, kabul

• BT: gereksinim, onay, dağıtım, sorun giderme

İpucu: Bir mesleki sözcük defter oluşturun ve her gün işten 3–5 yeni terim yazın.

Yerli Olmayan Konuşmacılar İçin Toplantı İpuçları
1. Hazırlık: Gündemi önceden okuyun ve bilinmeyen terimleri arayın

2. Aktif Dinleme: Açıklayıcı sorular sorun: "Doğru anladığım kadarıyla…?"

3. Not Alın: Anahtar kavramları yazın — bu izlenecek işlemde yardımcı olur

4. Sorulara İzin Verilir: "Bunu lütfen bir daha açıklayabilir misiniz?" tamamen
normaldir

5. Küçük Konuşmalar Yapın: Toplantı öncesi ve sonrası — hava, hafta sonu, kantin

İleri Gelişim Fırsatları
• VHS Kursları: "Meslek İçin Almanca" yaklaşık 150–300 €

• Çevrimiçi Platformlar: vhs-lernportal.de (ücretsiz), Goethe-Institut



• Şirket Kursları: Birçok işveren dahili Almanca kursları sunmaktadır — İnsan
Kaynakları bölümüne sorun

DeuFöV Kursu Nasıl Bulunur
1. İş merkezi veya istihdam aracılığında danışmanlık alın

2. Yetkilendirme sertifikası (yönlendirme) alın

3. Yakın çevrenizde kurs sağlayıcıları arayın: kursnet-finden.arbeitsagentur.de

4. Yetkilendirme sertifikası ile kurs sağlayıcısına kayıt olun
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